別紙


海外活動支援依頼申込書
    年 　　月　　日  
Ⅰ  出 張 者 

１ 氏名及び役職名（団体の場合は一行の代表者の氏名及び役職名）
    eq \o(\s\up 12(（ふりがな）),和文)：                                                                   
       英文    ： 　　                                                             
２ 連絡責任者名    　　　                                                         

  都道府県名・市町村名(又は団体名)            

    　　　                                          ＴＥＬ．     　　              

    所属部課名   　　　　　　　　                   ＦＡＸ． 　　    　　          
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 Ｅ-mail．  　　　　　　　　　  
Ⅱ  出張目的    　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　                     　　                                               
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 

Ⅲ  活動支援依頼事項  …（番号を○で囲む。）
１　訪問先とのアポイントメントの取付け 

２　訪問先に対する質問事項の伝達                    

３　訪問先に対する資料提供の依頼      

４　通訳のあっせん                        

５　海外事務所からの資料提供           

６　海外事務所からの説明               

７　その他                             

Ⅳ  全体スケジュール  …  滞在ホテル、電話番号等の入ったものを「別紙Ⅳ 別
                          添」として添付すること。
Ⅴ　利用旅行代理店  

１ 名称                                                                   
２ 住所                                                                     
３ 電話番号                                                                 
４ eq \o(\s\up 12(（ ふ り が な ）),担当者名)                                                             
５ 現地担当者連絡先                                                         
Ⅵ　他機関への依頼事項　
１ 依頼先                                                                 
２ 依頼内容                                                                  
Ⅶ　出張中の国内緊急連絡先　 

１ eq \o(\s\up 12(（ ふ り が な ）),連絡先氏名)                                                              
２ 連絡先住所                                                              
３ 連絡先電話番号                                                         
《記入上の注意》
１ 「Ⅰ 出張者」について
   ・ 申請日は西暦で記入すること。
   ・ 役職名及び団体名にも英訳をつけること。
   ・ 団体の場合は代表者について記入すること。また、代表者を含む全員
      について一覧表にし、「別紙Ⅰ 別添」として添付すること。
２ 「Ⅱ 出張目的」について
   ・ 出張全体の趣旨・目的を簡潔かつ具体的に記入すること。
３ 「Ⅲ 活動支援依頼事項」について
   次の点に注意して、具体的な内容を様式Ⅲに記入すること。  

 （１）「１ 訪問先とのアポイントメントの取付け」
     ・アポイントメントの取付け依頼の内容を、様式Ⅲ－１の各項目にもれ
       なく記入すること。
     ・「⑤ 訪問の趣旨」には、当該訪問先を訪問する趣旨、目的、ねらい
       等を簡潔かつ具体的に記入すること。
     ・アポイントメントの取付けを依頼する先が複数ある場合には、それぞ
       れの訪問機関又は相手側の面会希望者ごとに別葉にして作成するこ
       と。
 （２）「2  訪問先に対する質問事項の伝達」
     ・質問事項等は、様式Ⅲ－2に具体的に記入すること。併せて英訳を添
       付すること。(訪問先がパリ事務所、ソウル事務所又は北京事務所の支援対象地域である場合を除く。)

        なお、協会支部からの依頼については、英訳の添付を省略すること

ができる。
     ・訪問先が複数ある場合には、伝達先ごとに別葉にして作成すること。
（３）「3 訪問先に対する資料提供の依頼」
   ・希望する資料の名称又は内容を様式Ⅲ－3に具体的に記入すること。
（４）「４ 通訳のあっせん」   

     ・様式Ⅲ－4の各項目に、もれなく記入すること。
     ・通訳のあっせんが必要な日が複数ある場合には、あっせん希望日ごと
       に別葉にして作成すること。
（５）「５ 海外事務所からの資料提供」 

     ・希望する資料の名称又は内容等を様式Ⅲ－５に具体的に記入するこ      

       と。
（６）「６ 海外事務所からの説明」
     ・様式Ⅲ－６の各項目にもれなく記入すること。  

（７）「７ その他」
     ・その他の依頼事項を様式Ⅲ－７に具体的に記入すること。
４ 「Ⅵ 他機関への依頼事項」について
   ・当協会へ活動支援依頼を申し込んだ事項に関連して、他の機関に依頼し
    ている事項があれば記入すること。
     （アポイントメントの取付けは一つのルートで依頼されることが原則
    であるが、特別の事情により、同一機関に対して当協会以外のルートで
    アポイントメントの取付けの依頼を行っている場合は、必ず記入するこ
    と。）
《様式　Ⅲ－１》  訪問先とのアポイントメントの取付け
1　 訪問先の名称                                                   
・eq \o\ad(\d\fo"住所  "(),住所) ： 　                                                   
・ＴＥＬ：  　　　　　　    　 ・ＦＡＸ：                       
2　 訪問希望日時 　第一希望　　月　　日（　）午前・午後
                   第二希望　　月　　日（　）午前・午後
3　 面会を希望する相手の役職名、氏名又は立場等
         　　　　　                                                 
4　 日本側訪問者名
          　                                                       
5　 訪問の趣旨
　                                                                 
　　　 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　                                                                 
　　　 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
《様式　Ⅲ－２》   訪問先に対する質問事項
              （訪問先                                                           ）
《様式　Ⅲ－３》  訪問先に対する資料提供の依頼
                 （訪問先                                                         ）
1　 希望する資料の名称又は内容等

2　 必要部数
                               部
《様式　Ⅲ－４》  通訳のあっせん
1　 希望日時     　月　　日（火）　 　 ：  　 ～　　：　　  

2　 eq \o\ad(\d\fo"場所    "(),場所)        　　　　　　　                                            
・ eq \o\ad(\d\fo"住所    "(),住所)：      　　　　                                                    
・ ＴＥＬ：      　　　　                                                   
3　 希望する通訳の人数            人
4　 費用の支払者    　　　　                                                 
5　 予定している通訳料の額                                                           
《様式　Ⅲ－５》  海外事務所からの資料提供
1　 希望する資料の名称又は内容等
2　 必要部数 

                           部
《様式　Ⅲ－６》  海外事務所からの説明
1　 説明を希望する項目及び内容

2　 説明を受ける人数                     人

3　 海外事務所来所希望日時 　第一希望　　月　　日（　）午前・午後
                                 第二希望　　月　　日（　）午前・午後
④　希望時刻                   　　：　　～　　：　　 
《様式　Ⅲ－７》  その他
《別紙Ⅳ 別添》　    全 体 ス ケ ジ ュ ー ル
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＊ 上記事項が含まれていれば、作成済みの任意の様式でも可
